
西安科技大学网上报销单物流跟踪操作指南

财务处

一、手机微信端查询

1、进入“西安科技大学财务处”微信公众号，依次点击“信息

查询”——“单据物流”，如图 1 所示。

图 1财务处微信公众号界面

2、进入“报销进度查询”页面，首先点击“日期”选择合适的

时间段进行查询，如图 2 所示。



图 2报销进度查询界面 1

3、单据报销状态查看，如图 3 所示。

图 3报销进度查询界面 2



4、点击“查看更多”，可查看单据报销状态的详细信息，如图

4 所示。

图 4 报销进度查询界面 3

二、电脑网页端查询

1、登录财务网上综合服务平台，点击“单据物流跟踪”，即可

进入单据物流查询系统，如图 5 所示。

图 5 财务综合服务平台首页

2、进入单据物流查询系统后，通过“区间选择”和输入“预约

单号”对报销单据进行筛选和检索，点击“查看”进一步查看单据报

销状态的详细信息，如图 6 所示。



图 6 单据物流信息查询系统界面

3、单据报销状态查看，如图 7 所示。

图 7 单据物流信息查询系统界面


