校园统一支付平台手机网页版操作指南
1 登录方式
(1) 校内人员通过校园网财务处官网首页“财务网上综合服务平台”登录，点击进入“校园统一支付平台”。

[image: image1.bmp](2) 校外人员：通过西安科技大学财务处官网首页“校园统一支付平台（校外人员入口）”登录，或手机浏览器地址栏输入支付平台地址http://xustpay.xust.edu.cn/，或微信扫描“西安科技大学校园统一支付平台”二维码。
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西安科技大学校园统一支付平台
2 登录用户名及密码

(1)在校师生登录时，用户名为工号/学号，登录密码与财务网上综合服务平台一致，初始密码为身份证号后6位(含末尾字母X大写)或6个0。

(2)通过报名缴费的校外人员首次登录时，点击平台右上方“报名系统”进行新用户注册、报名（注册必须输入真实姓名、证件号和手机号），报名成功之后再以证件号作为用户名登录支付平台缴费。
登录系统如图1所示。
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图1
3 校园缴费主页介绍

登录支付平台后，进入校园缴费主页，主页显示当前欠费、学费缴费、其它缴费、生活缴费等，其中当前欠费金额为学费欠费和其它缴费欠费的合计金额，如图2所示，点击主页“[image: image25.jpg]FREELE - (ORI 09:50
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”按钮进入校园缴费工具栏，可进行当前费用、订单、已缴费的查询，也可以点击“报名系统”报名，如图3所示。
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图2                                图3
 4 学费缴费
在校园缴费主页点击“学费缴费”按钮，如图2所示，进入学费缴费页面，学生缴费可全选或选择部分欠费项目进行缴费。当欠费金额下方显示“改”字样时，表明该条欠费项目允许修改缴费金额；当欠费金额小于系统最小拆分金额时，“改”字样则不显示，不允许修改缴费金额，如图4所示，点击“缴”字按钮则进入到支付界面。
5 支付界面

付款时，请确认商户或收款方名称为“西安科技大学”，且付款金额与系统缴费金额一致后再支付。支付时，可选择微信支付、交通银行、银联、支付宝任意一种付款方式，如图5所示。
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               图4                              图5 
6 其它缴费

在校园缴费主页点击“其他缴费”按钮，如图2所示，进入其他缴费页面，如图6所示。选择支付项目时，每次只能选择一个批次，点击“缴”字按钮则进入到支付界面。
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图6 
7 生活缴费

在校园缴费主页点击“生活缴费”按钮，如图2所示，进入生活缴费页面，如图7所示，登录后选择自己需要缴纳的收费项目；确定金额无误后点击确认，跳转至支付页面，选择支付方式，完成缴费。
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图7
8 订单查询

如图3所示，在校园缴费工具栏点击“订单查询”按钮进入订单查询界面，用户可按本日、全部、本月、自定义时间段进行订单检索，点击右上角“[image: image2.bmp]”图标可按全部、失败、成功订单状态进行筛选，如图8所示。
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图8 

9 已缴费查询

如图3所示，在校园缴费工具栏点击“已缴费查询”按钮进入其它收费单查询界面，用户可按本日、全部、本月、自定义时间段进行订单检索，点击校园缴费系统主页菜单右上角“[image: image4.bmp]”图标可按学费、其它收费进行筛选，如图9所示。
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图9 
10报名系统

10.1未登录用户
(1)未登录支付平台的用户进入报名系统后，系统会显示已报名项目和未报名项目，点击“报名项目”图标进入报名界面，系统默认显示当前有效的报名项目，也可按“收费部门”检索报名项目，如需按报名状态检索，用户必须登录后再检索选择报名项目，如图10所示，点击需要报名的项目进入报名信息页面。
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图10
报名项目信息界面包含：收费部门、收费项目、收费内容等信息，如图11所示，点击登录后会弹出登录窗口，校内人员输入用户名和密码登录，校外人员首次登录需点击“注册”按钮进行用户信息注册，如图12所示。
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图11                               图12                 
（3）进入用户信息注册界面，如图13所示，填写真实姓名、性别、身份证号、手机号码等报名信息，录入密码及密保，填写完成后点击“下一步”，系统跳转至已报名信息界面，如图14所示。点击 “[image: image7.png]


”图标可对已报名信息进行修改，点击 “交费”，系统自动跳转至缴费页面，即可完成缴费。
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图13                             图14
图15                              图16
10.2已登录用户
(1)已登录支付平台的用户，如图15所示，点击校园缴费主页菜单“[image: image8.bmp]”按钮进入校园缴费工具栏，点击进入“报名系统”，系统会显示已报名项目和未报名项目，如图10所示,点击“报名项目”图标进入报名界面，系统默认显示当前有效的报名项目，也可按“收费部门”或“报名状态”检索报名项目，点击需要报名的项目进入报名信息界面。

(2)报名项目信息界面包含：收费部门、收费项目、收费内容等信息，如图16所示，点击“报名”后，系统自动跳转至用户基础信息界面，包括姓名、身份证号、手机号码等信息（手机号码可以点击修改），如图17所示，确认信息无误后点击“下一步”，系统跳转至已报名信息界面，如图18所示，点击 “[image: image9.png]


”图标可对已报名信息进行修改，点击 “交费”，系统自动跳转至缴费页面，即可完成缴费。
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图17                                  图18
11我的信息查询

如图19所示，在校园缴费工具栏点击“我的”按钮，用户可在此界面查看本人的身份信息及系统公告，也可退出登录，如图19所示。
[image: image10.png]BHER




图19
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