
西安科技大学院处函件

                                 财务函〔2015〕15号

财务处关于开通薪酬发放申报

系统的通知
各单位、各部门： 
为了进一步提高学校财务管理的信息化水平，方便广大教职员工，财务处现已开通薪酬发放申报系统，用于薪酬、劳务费用的报销。考虑实际情况，近期，各类薪酬、劳务费用既可通过网上报账系统进行报销，也可通过薪酬发放申报系统进行报销。自12月1日起，薪酬、劳务费报销应通过薪酬发放申报系统进行申报、报销和发放。

薪酬发放申报系统主要供各项目负责人和经项目负责人授权的报账人员使用，报账人员登录财务网上综合服务平台，点击进入薪酬发放申报系统自助录入、提交相关发放信息，打印申报单，并按现行的审批流程在申报单上签字审批（无需重复填报劳务发放表）。报账人员将签批后的申报单交财务处收单员，财务处将该申报单作为原始凭证进行审核、报销，在3-5个工作日内将款项打入收款人的银行卡中。

薪酬发放申报系统包括校内人员其他工薪收入申报、校外人员劳务申报和学生薪酬发放三大功能，主要用于申报和发放校内教职工课时费、临潼校区补贴、劳务费等；校外人员工薪劳务费、一次性劳务费等；学生助研津贴、勤工助学补助、困难补助等。整个申报流程中，操作简单快捷，系统提供了丰富的个性化操作来简化申报流程，如电子文件的导入导出、批量录入帮助等，同时每月发放信息可以保存为模板，供下月发放直接提取，大大提高了申报的效率，节省了报账人员的时间。由于有计算机进行各种数据合法性的校验，保证了申报数据的完整性和准确性，在系统支持的条件下，可迅速、安全、完整地完成各类收入的发放和及时到账，充分满足了广大教职工的报账需求。

薪酬发放申报系统开始启用时，需要一些时间学习和实际操作练习，报账人员也许会有些不适应，但这是财务信息化建设的必经之路，恳请广大教职员工给予理解和支持。系统具体操作说明请参考：财务处网站首页-业务指南-薪酬发放申报系统操作指南。操作过程中遇到问题请及时联系财务处，我们将全力做好服务工作。
联系人：许佳，联系电话：83858157。
                                     财务处
                                 2015年11月5日
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